Die korrekte Anrede in Briefen und E-Mails

Sprache/
Sprachraum

D-Schweiz

Deutschland und
Osterreich

Franzosisch

Italienisch

Englisch UK

Englisch USA

Herr

Sehr geehrter Herr Name

Sehr geehrter Herr Name,

Monsieur,

Cher Monsieur,
(wenn man sich person-
lich kennt)

Egregio Signor Name,

Dear Mr Name,

Dear Mr. Name,

Frau

Sehr geehrte Frau Name

Sehr geehrte Frau Name,

Madame,

Chere Madame,
(wenn man sich person-
lich kennt)

Gentile Signora Name,

Dear Ms Name,

Dear Ms. Name,

Unpersonlich

Sehr geehrte Damen
und Herren

Sehr geehrte Damen
und Herren,

Madame, Monsieur,

Mesdames, Messieurs,

Gentili signore e signori,

Gentile signora, gentile
signore,

Dear Sir or Madam, /
Dear Sirs,

To whom it may concern,

(wenn kein Empfanger
bekannt ist)

Dear Sir or Madam, /
Dear Sirs,

To whom it may concern,

(wenn kein Empfanger
bekannt ist)

Folgetext

Der Text nach dieser
Anreden beginnt mit

einem Grossbuchstaben.

der Text nach dieser
Anrede beginnt mit
einem Kleinbuchstaben.

Der Text nach diesen
Anreden beginnt mit

einem Grossbuchstaben.

der Text nach dieser
Anrede beginnt mit
einem Kleinbuchstaben.

Der Text nach diesen
Anreden beginnt mit

einem Grossbuchstaben.

Der Text nach diesen
Anreden beginnt mit

einem Grossbuchstaben.
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