Checkliste zur Uberpriifung von Texten

o o o o o o oo

Fremdworter

Fiillworter

passive Worter

Nomen mit -ung, -heit, -keit

Modalverben konnen, sollen, miissen...
Themenbereich, Problemkreis etc,
Indefinitpronomen man, viele, etliche, diverse

Weisse Schimmel weglassen

Adjektive gezielt einsetzen

Superlative

Synonyme

Klammern, Anfiihrungszeichen, Abkiirzungen

Satzlange

Satzkonstruktion

zusammen lassen was zusammen gehort

Schachtelsitze & Klemmkonstruktionen

Negativformulierungen & Verneinungen
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die notigen und richtigen?
streichen

ersetzen durch aktive
ersetzen durch Verben
streichen

prazisieren > Thema, Problem
streichen

Rickantwortkarte, fundierte
Fachkompetenz

junges, dynamisches,
innovatives Team...

optimal, ideal, maximal, einzig
NICHT steigerbar

uberlegt variieren

lieber nicht

Rhythmus kurz und lang -
max. 25 Worter

aktiv schreiben

mehrteilige Verben, Artikel und
Nomen, Subjekt und mehrteiliges
Pradikat

vermeiden

vermeiden, sag ja!
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Schreib fiir den Leser Wer ist er, Vorwissen, Interessen?

Ordnung Uberblick verschaffen, Inhalte
chronologisch und hierarchisch ordnen

Logik Erlautere deine Gedanken ltckenlos

Optische Gliederung Uberschriften, Zwischentitel, Absitze
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